АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ- ПАНИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ СПАССКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЯЗАНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 30 декабря 2021 года



         


      № 263
Об утверждении годового плана работы администрации муниципального образования – Панинское сельское поселение Спасского муниципального района Рязанской области на 2022 год

Руководствуясь Уставом муниципального образования – Панинское сельское поселение Спасского муниципального района Рязанской области, администрация муниципального образования – Панинское сельское поселение Спасского муниципального района Рязанской области 
Постановляет:

1. Утвердить годовой план работы администрации муниципального образования – Панинское сельское поселение Спасского муниципального района Рязанской области на 2022 год согласно Приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу 01.01.2022 года.

3. Контроль за исполнение настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО-

Панинское сельское поселение

Спасского муниципального района

Рязанской области                               



Н.П. Чернецова
Приложение

к Постановлению администрации
муниципального образования – 

Панинское сельское поселение

Спасского муниципального района Рязанской области

№ 263 от 30.12.2021 г.
ГОДОВОЙ ПЛАН

работы  администрации муниципального образования – 

Панинское сельское поселение Спасского муниципального района Рязанской области на 2022 год  
	№ п/п
	Мероприятия
	Срок            исполнения
	Ответственный

	1
	Текущая работа по пожарной безопасности:
- проведение сходов граждан;

- подворный обход личных хозяйств граждан;

- проведение обучения населения мерам пожарной безопасности на территории населенных пунктов Панинского сельского поселения;

- инструктажи под роспись в журналах ПБ.
	В течение года
	Глава поселения,
главный специалист

	2
	Ведение воинского учета
	
	Главный специалист

	3
	Работа с похозяйственными книгами и гражданами
	
	Глава поселения,

главный специалист, специалист 1-ой категории

	4
	Подготовка документов по оформлению земельных участков гражданами
	
	Глава поселения,

главный специалист

	5
	Выдача разных справок и подтверждений,

выдача справок о семейном положении населению


	
	Главный специалист, специалист 1-ой категории

	6
	Кадровая работа
	
	Глава поселения, главный специалист

	7
	Участие в совещаниях разных уровней
	
	Глава поселения, главный специалист

	8
	Подготовка и предоставление необходимой информации и отчетности
	Согласно срокам
	Глава поселения,

главный специалист

	9
	Взаимодействие с администрацией Спасского района, органами государственной власти, организациями и учреждениями
	
	Глава поселения

	10
	Проверка состояния документации

	Январь
	Главный специалист

	11
	Работа с письменными и устными обращениями граждан
	
	Глава поселения

	12
	Формирование архивных фондов Панинского сельского поселения
	
	Специалист 1-ой категории

	13
	Работа по обеспечению поступления налоговых платежей
	
	Глава поселения

	14
	Организация приема граждан по личным вопросам
	
	

	15
	Организация и контроль хода работ по очистке дорог от снега
	В течение снежного периода
	Глава поселения

	16
	Отчет главы поселения перед населением за 2021 год
	Март
	Глава поселения

	17
	Организация работ по предупреждению и ликвидации последствий ЧС
	В течение года
	Глава поселения

	18
	Обнародование нормативных правовых актов администрации и Совета депутатов Панинского сельского поселения
	В течение года
	Специалист 1-ой категории

	19
	Предоставление реестров НПА в прокуратуру и администрацию Спасского муниципального района
	В течение года
	Главный специалист

	20
	Предоставление информации организациям и учреждениям по запросам
	В течение года
	Глава поселения, специалисты

	21
	Организация и проведение заседаний при главе Панинского сельского поселения
	В течение года
	Глава поселения

	22
	Исполнение доходной части бюджета Панинского сельского поселения
	В течение года
	Глава поселения

	23
	Заключение договоров
	В течение года
	Глава поселения

	24
	Работы по благоустройству территории Панинского сельского поселения:

- проведение сходов граждан о работах по благоустройству населенных пунктов;

- организация вывоза ТБО;

- организация санитарно-экологических субботников по уборке территорий населенных пунктов и кладбищ от мусора;

- организация подворного обхода по населенным пунктам по выявлению нарушений благоустройства населенных пунктов;

- контроль за содержанием сельских кладбищ, воинских захоронений и памятников ВОВ в надлежащем состоянии.
	В течение года
	Глава поселения,

главный специалист,

специалист 1-ой категории

	25
	Отчет работы комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	Май
	Глава поселения

	26
	Работы по летнему содержанию дорог
	В течение летнего периода
	Глава поселения

	27
	Об организации отдыха, оздоровления, досуга детей и подростков в летний период 2022 года
	Май
	Директор школы,

глава поселения

	28
	Учет скота в ЛПХ
	Июль
	Главный специалист

	29
	Подготовка школ к новому учебному году
	Август
	Директор школы,

глава поселения

	30
	Проведение сходов граждан «О соблюдении правил противопожарной безопасности в осенне-зимний период»
	Октябрь
	Глава поселения

	31
	Проведение мероприятий:

- День пожилого человека;

- День народного единства;
- День Матери;

- новогодние и рождественские праздники.
	Октябрь, ноябрь, декабрь
	Глава поселения, работники культуры, директор школы

	32
	Формирование и рассмотрение Проекта решения «О бюджете Панинского сельского поселения на 2023 год и плановый период 2024-2025 годов»
	Сентябрь-ноябрь
	Глава поселения,

главный специалист

	33
	Составление и утверждение планов работы администрации Панинского сельского поселения на 2023 год
	Декабрь
	Глава поселения,

главный специалист


